PROYECTO CULTURALES DE CONCURRENCIA COMPETITIVA DEL CABILDO DE
LANZAROTE

Manual de uso de la plataforma https://proyectosculturaleslanzarote.fulp.es/informacion

Para crear una nueva solicitud, debe acceder a la web
https://proyectosculturaleslanzarote.fulp.es/informacion y hacer clic en CREAR NUEVO
USUARIO.

D

CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES A PROYECTOS CULTURALES DE E::;E&ge
CONCURRENCIA COMPETITIVA 2021

La Convocatoria de subvenciones a proyectos culturales de concurrencia competitiva tiene por objeto establecer las normas y criterios que regiran la concesion de subvenciones ofrecidas
por esta institucion insular para colaborar o apoyar la realizacion de proyectos culturales especificos que se caractericen por la excelencia integral de lo propuesto, por su originalidad y
singularidad dentro del panorama cultural insular, por su innovacién artistica y técnica, por la trascendencia cultural y por su contribucién al acceso de los ciudadanos a la cultura. En
Ultima instancia, la finalidad de estas subvenciones, tal y como se establece en las citadas Bases, es la de apoyar e implementar econdmicamente una parte del coste de las acciones

culturales. nunca la de financiar en su totalidad los gastos derivados de Ia ejecucion de dichas actividades.

La cantidad concedida no podra Superar en ningun caso €l importe solicitado y como MAXimo podra alcanzar hasta un 75% del coste total del proyecto presupuestado en la solicitud
El plazo de presentacion de las solicitudes finalizara el proximo 09.04.2021.

Para cualquier informacion:

Correo: culluralanzarote@iulp.es
Teléfono: 619 714 907

Documentacion:

Convocatoria de subvenciones a proyectos culturales de concurrencia competititiva 2021.

Bases reguladoras de subvenciones a proyectos culturales del Cabildo de Lanzarote.

B CONTACTAR =) ACCEDER &+ CREAR NUEVO USUARIO

A continuacién, aparecera una pantalla en la que debera cumplimentar sus datos

personales. Para guardar los datos, haga clic en CREAR USUARIO.

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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& Datos delap o entidad solici \——
9% Cabildo de
& Lanzarote
APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL: SIGLAS:
TIPO DE DOCUMENTO: NUMERO DE DOCUMENTO:
SELECCIONAR s
TIPO DE ViA: NOMBRE ViA: NOMERO: LETRA: ESCALERA: PISO: PUERTA:
CODIGO POSTAL: MUNICIPIO: LOCALIDAD:
SELECCIONAR
TELEFONO: MOVIL: EMAIL: REPETIR EMAIL:
CONTRASERA: REPETIR CONTRASERA:
eessssssene
Iniciar Sesién CREAR USUARIO

Le aparecera un mensaje indicandole que “Sus datos se han registrado con éxito y que
recibira un email confirmandolo”. Haga clic en el boton OK vy se le redirigira a la pagina

de inicio de sesién.

v/

Sus datos se han registrado con éxito. En breve recibira
un email donde debera hacer click en el enlace para
confirmar &l mismo

Introduzca su correo electrénico y contrasefia, y haga clic en INICIAR SESION.
Contacto: proyectosculturales@fulp.es



mailto:proyectosculturales@fulp.es

Su email ha sido confirmado con éxito

Una vez haya iniciado sesion podra crear su solicitud haciendo clic en SOLICITAR dentro
del recuadro NUEVA SOLICITUD PROYECTOS CULTURALES LANZAROTE

B NUEVA SOL TURALES L

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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Tal y como se muestra a continuacién, una vez dentro de la solicitud, podra observar las
seis pestafas que debera cumplimentar, con todos los datos y la documentacion que debera
aportar para registrar su solicitud correctamente: DATOS DE LA SOLICITUD, DATOS DEL
PROYECTO, AUTORIZACIONES, DECLARACION RESPONSABLE, DECLARACION
JURADA y DOCUMENTACION.

& DATOS DE LA B DATOS DEL . B DECLARACION B DECLARACION
SOLICITUD PROYECTO B RESPONSABLE JURADA é
AUTORIZACIONES DOCUMENTACION

Guia para la firma de la documentacién.

FIRMAR DOCUMENTOS

NOTA: Se recomienda hacer clic en el boton GUARDAR, situado en la esquina superior
derecha, cada vez que cumplimente una pestafia. Cada vez que haga clic en GUARDAR le
aparecera el mensaje “Su solicitud se ha guardado con éxito” y debera hacer clic en OK

para continuar.

A continuacion, se detalla la informacion requerida en cada pestafna:

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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DATOS DE LA SOLICITUD
& DATOSDE LA B DATOS DEL. B DECLARACION RESPONSABLE B DECLARACION JURADA

soLciTup PROVECTO DEMER R & DOCUMENTACION

Persona o entidad solicitante

APELLIDOS Y NOMERE © RAZON SOCIAL

siaLAs
prueba
TIPO DEDOCUMENTD NOMERO DE DOCUMENTG
o B 7BasaazaT
TIPO DE ViR "NOMBRE Vike MOMERG: LETRA EscaLERA Poy PuERTA
calle juan de quesada £
GODIGO POSTAL MuNIGIO LOGALIDAIY
35001 Arrecite v lanzarate
TEtFONG oL e
928458026 16488654 sidaGuln.es
Domicilio a efectos de notificaciones.
[ pomiciuo AEFECTOS s
TR DEVIA ‘NOMBRE VA NoMERO LeTRA Escatena 5o PuERTA
eslia jusn g quasaca EY
CODIGO POSTAL MuNICIO LocALDAD
35001 Arrecife ~ lanzarate
TELEEONO. oL enaan
90R45E026 616488654 sidaBiulp.es

Una vez seleccione una de las opciones, se le requerir4, en la misma pestafia, que
cumplimente otra serie de datos, que variardn en funcién del tipo de documentos

seleccionado (DNI,CIF,etc..).

DATOS DEL PROYECTO:

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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En esta pestafia deberd cumplimentar la modalidad del proyecto al que se presenta
(Informacion gue formara parte del Anexo 1)

B GUARDAR Y CONTINUAR
—_———

& DATOS DELA B DATOS DEL B DECLARACION B DECLARACION
B AUTORIZACIONES
SOLICITUD PROYECTO RESPONSABLE JURADA

& DOCUMENTACION

DENOMINAGION DEL PROYECTO CULTURAL

prueba de proyecto

Modalidad (Marcar una)

Publicacién, en soporte fisico o digital, de proyectos artisticos, literarios y/o de estudios sobre el patrimonio artistico-cultural
de Lanzarote.

Produccién y ejecucién de actividades artistico-plasticas, musicales, audiovisuales, escénicas o de videocreaci6n, asi como
proyectos formativos sobre las artes y la cultura en Lanzarote.

o Desplazamientos y alojamiento derivados de los proyectos culturales producidos en Lanzarote por agentes o creadores
insulares y que vayan a desarrollarse, exhibirse o ponerse en escena fuera de la isla, debiendo ser acciones culturales abiertas
al puablico.

Adaquisicion de vestimenta e instrumentos musicales para formaciones musicales folcléricas y de misica académica, asociada

al desarrollo de un proyecto que lo justifique.

ATRAS SIGUIENTE

AUTORIZACIONES

Esta pestafa recoge las autorizaciones que formaran parte del Anexo |

B GUARDAR Y CONTINUAR

& DATOS DE LA B DATOS DEL B DECLARACION B DECLARACION - i
DOCUMENTACION
SOLICITUD PROYECTO DaEaz e s RESPONSABLE JURADA ©
Autorizo a que el Cabildo de Lanzarote pueda recabar los certificados de estar al corriente de las AUTORIZO -
igaci ibutarias (Haci Estatal y Hacienda Canaria) y frente a la Seguridad Social.
Autorizo a que las notificaciones que a efectuar, se i por medi Snico a AUTORIZO ~

través del E-Mail facilitado.

ATRAS SIGUIENTE

DECLARACION RESPONSABLE

Aceptar todos los puntos que se relacionan (Anexo )

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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B GUARDAR Y CONTINUAR
—_—

& DATOS DE LA B DATOS DEL 5 B DECLARACION B DECLARACION é o
AUTORIZACIONES DOCUMENTACION
SOLICITUD PROYECTO RESPONSABLE JURADA

Declara bajo responsabilidad que:
. Que acepta las bases y los términos de la convocatoria para la que solicita la subvencién.

. Que todos los datos incorperados a la solicitud se ajustan a la realidad.

Que queda enterado de que |a inexactitud en las circunstancias declaradas dara lugar a la d ion o reintegro de la sub

Que, en caso de obtener otra sub ion proced de Iqui Iministracién o entidad pablica o privada para el mismo fin de la

subvencién, deberd comunicarlo por escrito al Area de Cultura del Cabildo de Lanzarote.

. Que destinard la cuantia econdémica de la subvencion a los fines, objetivos y actividades establecidas en el proyecto cultural presentado.

===

DECLARACION JURADA
Marcar en cada caso (Anexo II)

B GuAl R Y CONTINUAR

& DATOS DE LA Bi DATOS DEL = RS B DECLARACION B DECLARACION - .
AUTORIZACIONE! DOCUMENTACION
SOLICITUD PROYECTO a RESPONSABLE JURADA o

El representante de la entidad declara (marcar lo que proceda):

-Que se halla al corriente en el imiento de las obligaci ib con la Comunidad A Ia Hacienda Estatal y la Seguridad Social.
-Que no se halla inhabilitado para recibir ayudas o subvenciones del Cabildo de Lanzarote.

- Que se halla al corriente en el imiento de sus obligaci i como asociacié i6n, sociedad, empresa o entidad cultural que
disponga de personalidad juridica propia.

- Que autoriza al Cabildo de Lanzarote a través de los departamentos a mediante los ismos de i ion y control que
crea convenientes los datos aportados en la presente solicitud.

-Que si 7 (@ NO ha recibido o solicitado ayudas o iones para el presente proyecto de cualquier administracién o ente publico.

-Que si 7 () NO ha recibid licitado ayudas u otras atribuciones patrimoniales gratuitas de entidades privadas o particulares para el
presente proyecto.

-Que si / (@) NO ha recibido o solicitado colaboracién o apoyo logistico o econémico al Cabildo de Lanzarote para el presente proyecto.

En relacion ala justificacion de i idas con anterioridad por érganos de esta Corporacién Insular, para la ejecucién de otros proyectos
distintos al indicado, declara:

-Que i ha recibido i6n y ha ido a su justificacién. (Debera presentar copia de la Resolucién que declare la correcta justificacién de
la subvencién concedida)

-Que Si hare 6n y esté pendiente su justificacion. Dicha i6 al ejercicio ,yfue

otorgada para el proyecto:

-Que & NO ha re

BTN

lo con anterioridad subvencién del Cabildo Insular de Lanzarote.

Estas 5 pestafias cumplimentadas formaran parte de los anexos I, Il y Il que saldran

automaticamente cuando usted vaya a presentar el proyecto.

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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DOCUMENTACION:

En la udltima pestafia, deberd aportar toda la documentacion que se le requiera, la
convocatoria, resto de anexo del 1V al VI, solicitud alta o modificaciones de datos bancarios,

y documentacion necesaria segun la representacion que ostente

NOTA: Tenga en cuenta que a medida que cumplimente las pestafias anteriores, y segun lo
indicado en su caso, el numero y tipo de documentos a aportar en la pestafia
DOCUMENTACION puede variar. Por esta razén, recomendamos cumplimentar, en primer
lugar, las cinco primeras pestafias, dejando para el final la pestafia DOCUMENTACION,
donde ya le apareceran el resto de los documentos que necesita aportar para cumplimentar
correctamente su solicitud.

Para cada uno de los documentos pendientes de afiadir, debera hacer clic en “Seleccionar”
y subir el documento correspondiente en formato PDF.

Si desea afiadir cualquier otro tipo de documentacién que considere necesaria, y no tenga
su correspondiente apartado en la lista mostrada, puede hacer clic en el boton ANADIR
OTRA DOCUMENTACION vy adjuntarlo a su solicitud.

Asimismo, en la parte inferior tiene la posibilidad de redactar las OBSERVACIONES que

estime oportunas.

B GUARDARY CONTINUAR
2 DATOS DELA B DATOS DEL B DECLARACION RESPONSABLE I DECLARACION JURADIA.

cionEs CUMENTACIEN
e p— B AUTORIZACIONE: & DOCUMENTACION

explicativa del proyecto en la que se describa la iniciativa para la que se solicita subvencion. La misma estars debidamente cumplimentada y firmada, debiendo constar todos los

ios para valorar el proyecto.

d2 al proyecto,

‘ Copia del Dacumento Nacional de Identidad (DNI) o Namero de Identidad de Extranjero (NIE) del solicitante.

‘ Copia de la Resolucién que declare la eorrecta justificacién da la subvencién concedida.

prusba adiciona ‘

'OBSERVACIONES:

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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Una vez subidos los documentos, debera hacer clic en ACTUALIZAR. Le aparecera el

mensaje: “Su solicitud se ha actualizado con éxito”. Haga clic en OK.

v/

Su solicitud se ha guardado con éxito

De nuevo en la pestafia DOCUMENTACION, debera seleccionar todos los documentos y
hacer clic en el botén verde, FIRMAR DOCUMENTOS, situado debajo de la pestafia
documentacion. Le aparecera el mensaje “Atencion: ;Estas seguro de que deseas firmar
los documentos seleccionados?” y debera hacer clic en Sl.

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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Atencién

¢ Estés seguro de que deseas firmar los documentos

seleccionados?

A continuacion, se le redirigira a la pagina para firmar los documentos con certificado digital

a través de la aplicacion Viafirma Desktop v2. En caso de no tener instalada la aplicacion,

la pagina le da la opcion de descargarla. También puede descargarla en este manual,
haciendo clic en el enlace anterior.

Una vez tenga la aplicacion de firma instalada, haga click en el botén verde, “Firmar

documentos”. La aplicacion Viafirma se abrira y le mostraré el listado de certificados que

tenga instalados en su ordenador. Seleccione el suyo y haga clic en FIRMAR.

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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L [cIEA] @ @ hitpsytestservices viafirma.comviafirma/conectorFirmaOpenid?openid.assoc_handle=1590754692644-120&openid.axmode=fetch_reque: = @ ¥ m @ & =

@ viafirma

Firmar con certificado digital

A continuacidn puedes descargar los documentos a firmar:

jATENCION!

a completar el proceso de firma, necesitas tener instalada la aplicacién Viafirma Desktop v2

Por favor, comprueba gue tienes instalada la aplicacion y pulsa el botén:

Cancelar (@ Ayuda
« C @ @ @ httpsy/testservices viafirma.com viafirma/conectorFirmaOpenid?openid.assoc_handle 10754692644~ 122 Bopenid.ax mode=fe RO +] E3 & =
@ viatirma Deskop - a ®
. @
viafirma
desktop =

Listado de certificados

Selecciona un certificado de la lista

Certificado Emisor Caducidad

Cancelar @ Ayuda

Al firmar volvera automaticamente a la pestafia DOCUMENTACION de su solicitud, donde
ahora todos sus documentos apareceran firmados. Para comprobar que ha firmado
correctamente los documentos, debera aparecer, en la columna “Firmado”, un “Si” (en

verde) en cada uno de los documentos, tal y como se muestra a continuacion.

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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& DATOS DE LA B DATOS DEL B DECLARACION B DECLARACION

i AUTORIZACIONES DOCUMENTACION
SOLICITUD PROYECTO n RESPONSABLE JURADA ¢

Guia para la firma de la documentacién.

FIRMAR DOCUMENTOS

Fecha
Nombre del documento Firmado firma Acciones
Memoria explicativa del proyecto en la que se describa la iniciativa ﬂ 25/02/2021 ®
para la que se solicita subvencién. La misma estara debidamente 10:25:01
cumplimentada y firmada, debiendo constar todos los datos necesarios
para valorar el proyecto. (Anexo IV)
Presupuesto de ingresos y gastos desglosado y pormenorizado, ﬂ 25/02/2021 @]
debidamente cumplimentado. (Anexo V) 10:35:41
Documento de alta a terceros debidamente cumplimentado. (Anexo m 25/02/2021 @]

Los documentos han de ser firmado por el beneficiario de la subvencion o bien por el
representante de la asociacion/agrupacién de personas, fundaciones, sociedades,

empresas y/o entidades culturales.

Ahora, haga clic en PRESENTACION DE SOLICITUD (botén azul en la esquina superior
izquierda) y sera derivado a una nueva pantalla, donde podra observar tres pestafas:
REVISION DE DATOS, DOCUMENTACION PENDIENTE y FIRMA Y PRESENTACION DE
SOLICITUD.

A continuacion, se detalla la informacion de cada pestafa:

REVISION DE DATOS:

Si ha cumplimentado correctamente todos los datos requeridos en su solicitud, le aparecera
el mensaje: “Todos los datos han sido correctamente rellenados”. En caso contrario, se

le indicaréd el dato, o los datos, que faltan por cumplimentar antes de firmar y presentar su

solicitud.

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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Q Presentacion A Proyectos Culturales Lanzarote » Pr

€ VOLVER A SOLICITUD

W REVISION DE & DOCUMENTACION # PRESENTACION
DATOS PENDIENTE DE SOLICITUD

@ Todos los datos han sido correctamente rellenados

DOCUMENTACION PENDIENTE:

Si ha adjuntado toda la documentacion requerida en su solicitud, le aparecera el mensaje:
“Toda la documentacion ha sido subida y firmada correctamente”. En caso contrario,
se le mostrara una lista con el documento o los documentos pendientes de adjuntar antes

de firmar y presentar su solicitud.

© Presentacion A Proyectos Ct
€ VOLVER A SOLICITUD
I8 REVISION DE & DOCUMENTACION # PRESENTACION
DATOS PENDIENTE DE SOLICITUD

Debe subir el siguiente documenteo: Memoria explicativa del proyecto en la que se describa la iniciativa para la que se

solicita subvencién. La misma estara debidamente cumplimentada y firmada, debiendo constar todos los datos

necesarios para valorar el proyecto. (Anexo V)

Debe subir el siguiente documento: Presupuesto de ingresos y gastos desglosado y pormenorizado, debidamente

cumplimentado. (Anexo V)

Debe subir el siguiente documento: Documento sobre |a trayectoria del solicitante asociada al proyecto, debidamente

cumplimentado. (Anexo VI)
Debe subir el siguiente documento: Documento de alta a terceros debidamente cumplimentado. (Anexo VII)

Debe subir el siguiente documento: Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) o Numero de Identidad de

Extranjero (NIE) del solicitante.

ATRAS m

En este caso, debera volver a la solicitud y subir los documentos que se le especifica, una

vez subidos, debe pinchar en actualizar y firmar nuevamente

FIRMA Y PRESENTACION DE SOLICITUD:

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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@ Presentacion 4 Proyectos Culturales Lanzarote » Presentacién

4 VOLVER A SOLICITUD
I8 REVISION DE & DOCUMENTACION # PRESENTACION
DATOS PENDIENTE DE SOLICITUD

Documentacién a B DECLARACION JURADA (Ancxo Il) [ll B DECLARACION RESPONSABLE {Ancxo i) il B SOLICITUD (Anexo I}

firmar:

FIRMAR DOCUMENTOS Y PRESENTAR SOLICITUD

Si tiene subidos todos los documentos necesarios, y ha cumplimentado correctamente todos
sus datos, se le redirigird nuevamente a la aplicacion Viafirma para firmar, con certificado

digital, su solicitud. Haga clic en “Firmar documento y presentar solicitud”.

@ viafirma

Firmar con certificado digital

A continuacion puedes descargar los documentos a firmar:
8006ABAFFDA4B2F2AAB8068DB2ASCBEDT
50683BEBD9822012082C141F8727263F
4A6E7378FOF570FD15E5AB0O9BDCFDB23

{ATENCION!
Para completar el proceso de firma, necesitas tener instalada la aplicacion Viafirma Desktop

Por Favor, comprueba que tienes instalada la aplicacion y pulsa el boton:

Si lo prefieres, puedes firmar desde el navegador haciendo click aqui*

*Se requiere tener Java instzlado. Tengo Java?

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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« 2> C @ © @ hipsyestservices viafirma.comviafirma/conectorFirmaOpenid?openidassoc_handies1590754692644-125&openid.axmodesfetch - »+ @ € + 0B & =

@ viatirma Desktop - [s] x

viafirma @

desktop

Listado de certificados

Selecciona un certificado de la lista

Certificado Emisor Caducidad

Usar otro certificado

V211

[ Cancelar | @ Ayuda

Se le mostrara el mensaje “Solicitud presentada correctamente”. Haga clic en OK y

volvera a la pagina de inicio de su solicitud.

Finalmente, podréd observar, en el recuadro MIS SOLICITUDES, que su proyecto figura
como “Presentado” (en verde). Esto significa que el proceso ha finalizado y que su

solicitud ha sido presentada con éxito (ver imagen a continuacion).

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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© Inicio

T MIS SOLICITUDES

B PROYECTOS CULTURALES LANZAROTE
Presentada

Una vez presentado le llegara por correo electrénico de culturalanzarote@fulp.es

confirmando la presentacion de su solicitud asi como el n° de registro, fecha y hora de
registro.

Contacto: proyectosculturales@fulp.es
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